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Jou spreekt juist de breedte van het vak aan. Van de verschillende financiéle
administraties, contacten met huurders, projectadministratie tot en met de bijdrage aan
managementrapportages. Cijfers zijn leuk, maar jij vindt wat daarachter zit nog
belangrijker. Jij bent digitaal vaardig en hebt de moderne bedrijfsadministratie in de
vingers, wil graag werken in een maatschappelijk betrokken organisatie en bent toe aan
een volgende stap in je carriére. Echt een functie voor jou!

Met de huurder in gedachten

De RK Woningbouwstichting zit in Zeist. Elke dag doen wij ons best voor een goed
beheer van onze woningen (ca. 1.200), met een accent op woonvormen voor bijzondere
doelgroepen. Door de intensieve samenwerkingsverbanden is onze kleinschaligheid onze
kracht geworden. We zijn volop bezig met verduurzaming en nieuwbouwprojecten en het
op gang brengen van kleinere (her-) ontwikkellocaties.

Dit ga je doen

In deze functie heb je verschillende werkzaamheden, elke dag is anders. Je zorgt voor de
prolongatienota aan onze huurder of verwerkt de facturen van onze leveranciers. Het
volgende moment ben je in overleg met de vastgoedcollega’s over de
projectadministratie, de aansluitingen en je helpt bij de diverse rapportages. In onze
kleine organisatie zijn de lijntjes kort, dus heb je veel contact met collega’s, huurders en
diverse externe dienstverleners.

Wat kan je al

Cijfers kennen voor jou geen geheimen. Stuit je op wel een onverklaarbaar verschil, dan
zoek je het tot in de puntjes uit. Je hebt een positieve instelling, bent betrokken en
flexibel. Nauwkeurig werken is voor jou vanzelfsprekend en met jouw digitale
vaardigheden verwerk je alle informatie accuraat en efficiént in onze systemen.

Je hebt een klantgerichte instelling en bent niet bang het gesprek aan te gaan. Het is
belangrijk dat je de Nederlandse taal goed beheerst en communicatief vaardig. Je kan
snel schakelen en je bent samenwerkingsgericht met oog voor het resultaat. Verder zien
we graag dat je

e minstens 5 jaar werkervaring hebt;

e hoge nauwkeurigheid laat zien;

e integer bent;

e overzicht houdt. Je bent kwaliteitsbewust en kan snel tot de kern van een

probleem komen. Hierbij weet je hoofdzaken en bijzaken goed te onderscheiden.

Voor deze functie is een minimaal mbo 4 of MHBO (moderne bedrijfsadministratie) een
vereiste. Proactief en planmatig werken zijn kwaliteiten waar jij je in herkent.

Wat bieden wij?

RK Woningbouwstichting Zeist werkt met een hecht team, waar we elkaar helpen. Wij
zijn een Klimmr organisatie. Jezelf ontwikkelen staat bij ons hoog in het vaandel en jij
bent in de lead in wat je wil leren. Een vast contract na zeven maanden met een salaris



dat ligt tussen € 2.934 en € 3.592 (schaal G CAO Woondiensten). Voor je werk krijg je
een laptop en we bieden de mogelijkheid deels vanuit huis te werken. Inschaling
geschiedt op basis van opleiding en ervaring.

Solliciteren

Wil jij als medewerker financién bij ons aan de slag maar wil je eerst even vrijblijvend
kennismaken? Als je denkt dat jij goed past in deze functie, dan kun je een afspraak
maken om persoonlijk kennis te maken met medewerkers van de afdeling en de sfeer te
proeven. Bel dan voor een afspraak 030-6985030.

Mocht je meer informatie over deze functie willen hebben, neem dan contact op met
Elisabeth Werkhoven-Otten via telefoonnummer 030-6985030. Direct solliciteren? Dat
kan natuurlijk ook. Stuur dan jouw motivatie en CV véor 6 april 2022 via
werken@rkzeist.nl naar Bineke Lagerweij (hr-adviseur).

Sollicitatiegesprekken vinden plaats op 11 en 13 april.

Meer informatie over RK Woningbouwstichting Zeist vind je op www.rkzeist.nl.

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.
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